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Ton avenir
a I'echelle du monde!

Stages et études a I'étranger .
Partez avec la Région !

GUIDE PRATIQUE BENEFICIAIRE



RECION

BOURCOCNE AVANT DE DEPOSER UN DOSSIER

FRANCHE

COMTE
v' Consultez les reglements des aides et les critéres retenus pour
obtenir une aide en consultant la page déediee

https://www.bourgognefranchecomte.fr/mobilite-internationale

Bénéfice d'une bourse de mobilité ? ?

v’ Vérifiez votre éligibilité avec le simulateur en ligne ! Oui, pour un montant approximatif de 1158 € (*)

v' Le dép6t des dossiers est possible du 2 janvier au 25 octobre
2024, et jusqu’a 30 jours apres votre départ.

— BOURSES DE MOBILITE INTERNATIONALE

@Sl Quelle bourse pour quel dispositif ?

1. DISPOSITIFS

Merci de sélectionner un dispositif dans cette liste :

- Votre choix : — v


https://www.bourgognefranchecomte.fr/mobilite-internationale
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CREATION DU COMPTE

Pour accéder a la plateforme de dép6ét des dossiers, rendez-vous sur la page https://envol.bourgognefranchecomte.fr

sou 519  MOBILITE INTERNATIONALE

FRANCHE
COMTE

Accueil / Création de compte

Fil d'information Créez votre compte

Bonjour et bienvenue sur lapplication ENVOL de demande de bourse
de mobilité internationale.

Informations du compte

-~ Code d'accés établissement d'envoi© @ Profil du demandeur *
Création d'un compte :

Lapplication ENVOL est accessible dés 2 présent Vous pouvez saisir vos tycéen

demandes pour l'année 2021. Avant toute demande de bourse, merci

de lire attentivement e réglement de la bourse que vous demandez, Identifiant * @ Adresse électronique *

ainsi que le guide méthodologique "demandeurs” Sur

le site de la Région rubrique "en pratique™ “les aides de la Région ™

“bourses Mobilité intemnationale”. Sélectionner un des 7 programmes

puis "documents”. Mot de passe * Confirmation de mot de passe ™

(Choisissez un identifiant facile 8 mémoriser, par exemple 1ére lettre de
votre prénom suivie du nom de famille.

Apres votre saisie, vous devez "enregistrer” votre demande puis la Prénom du demandeur * Nom de famille du demandeur *
“valider” dans les 30 jours maximum qui suivent le début de votre
mobilité.
=) Créer mon compte
Pour |a bourse AQUISIS (études & Létranger), l'attestation de présence Déja un compte 7 Se connecter

(document téléchargeable ICI) est & envoyer par mail & la Région au
plus tard 1 mois aprés votre date d'entrée en formation a l'étranger.

/y
’: Le code établissement est disponible aupres du
correspondant mobilité internationale de votre

o établissement (liste disponible sur le site)

v' Sur la page d’accueil, cliquez sur « créer un

compte »

Créez votre compte en choisissant un

identifiant facile a mémoriser.

Exemple : 1¢'¢ lettre de votre prénom suivie du nom
de famille. La saisie est libre, mais ne doit contenir ni
chiffre ni espace.

Renseignez le code établissement

Choisissez votre profil : étudiants, lycéens ou
apprentis (infra ou post bac)

En cas d’oubli, vous pouvez a tout moment
demander un nouveau mot de passe en
cliguant sur « Mot de passe oublié ? »


https://envol.bourgognefranchecomte.fr/login
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En cas derreur de profil,

vous pouvez modifier votre

Eubissarmens Nt de dossie —— b bt e ot st Montars Acians compte en cliquant sur votre
i domés peia nom en haut a droite

Cliquez sur « Nouvelle demande de bourse » puis sélectionnez le dispositif en fonction de votre profil :

v’ Etudiants : Aquisis (Aquisis 2024) ou Dynastage Etudiant (Dynastage Etudiant 2024)

v' Lycéens : Dynastage Lycéen (Dynastage Lycéen 2024)

v' Apprentis post-bac : Aquisis apprentis (Aquisis apprenti 2024) ou Dynastage Etudiant apprenti post-bac
(Dynastage Etu apprenti 2024)

! v' Apprentis infra-bac: Dynastage apprentis (Dynastage Apprenti 2024)
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Contenu du mon formulaire

Etat civil
Renseigné

Etablissement d'envoi
Renseigné

Structure d’accueil a l'étranger

Incamplet

Bourses

Renseigné

Financement
Incomplet

Pieces annexes
Incomplet

Synthése

CREATION DU DOSSIER 2/4
COMPLETER SON DOSSIER

v' Complétez les différentes rubriques du formulaire

v’ Vous pouvez suivre en temps réel la complétude de votre
dossier sur le fil jaune a gauche de I'écran

/
//
<  Anoter!

Tous les champs précédés d’un astérisque rouge sont
v obligatoires!

Pour plusieurs rubriques, vous pouvez utiliser I'outil de recherche
pour sélectionner les informations. Exemple: structure d’accueil a
I'étranger en recherchant grace au pays de destination.
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TELECHARGER LES DOCUMENTS

Piéces annexes

Ci-dessous figure la liste des piéces nécessaires a l'instruction de votre demande. Elle est fonction des renseignements que vous avez fournis. Vous pouvez

v' Téléchargez les pieces annexes en cliguant sur

téléverser Les piéces depuis votre disque dur et les joindre  la présente demande sous un format électronique (fichier word, pd...). « Parcourir »
Relevs idantits bancairs (RIE) = RIB
— =  Copie de la carte d’identité ou du passeport
" Fo—— = (Copie de la carte d’étudiant

= Avis d’'imposition 2023 sur les revenus de 2022

= Convention de stage (Dynastage)

= Attestation de présence (Aquisis) : a fournir par mail au
gestionnaire de votre dossier a la Région dans un délai de
30 jours a compter de l'arrivée dans |'établissement
d’accueil

Piéces d'identité(recto/verso) en cours de validité *
Parcourir
W Supprimer la piéce
=+ Ajouter une pigce
Certificat de scolarité ou carte d'étudiant/ d'apprenti *

Parcourir

Bomprmrtepiees v |l est possible de joindre des piéces
complémentaires en cliquant sur « + Ajouter une
piece »

<+ Ajouter une piéce

’: A noter !
_ ) v’ L’attestation de fin de formation ou de fin de stage
0 Les formats .pdf, .jpeg, .word sont acceptes. et le bilan sont & fournir par mail au gestionnaire de

Votre piéce a bien été téléchargée quand le mot votre dossier a la Région, au plus tard 2 mois apres
« Télécharger » apparait sous le champ de saisie. la fin de votre mobilite.
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Vous avez jusque maximum
30 jours apres le début de
votre mobilité pour envoyer
votre dossier !

Synthése

Bourse =t mobilit:
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CREATION DU DOSSIER 4/4
ENVOYER SA DEMANDE

Si vous souhaitez compléter votre dossier plus tard,
cliguez sur « Enregistrer et quitter ». Vous étes alors
redirigé vers la page d’accueil et pourrez revenir sur
votre dossier ultérieurement. A cette étape, votre
dossier n’est pas encore transmis a votre établissement.

Si vous souhaitez finaliser votre dossier, cochez la case
en bas de page pour approuver, puis cliquez sur

« Envoyer la demande ». Votre dossier est alors
transféré a votre établissement pour la validation
pédagogique. Vous ne pourrez plus le modifier.
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Vous pouvez suivre I'avancée de votre demande a tout moment!

uuuuuuuuu
anananan

...... — v Connectez-vous a votre compte

v' Dans la colonne « Actions », cliquez sur €& pour consulter
votre dossier

/7 8 0

o’
A

Dans la rubrique de synthese, vous pourrez connaitre la
situation de votre demande (en cours d’instruction, en attente de
pieces, attente attribution etc.) et la décision (acceptée ou
refusée)

v Pour rappel, vous devez transmettre par mail votre attestation
l, de fin de formation ou de fin de stage et votre bilan directement
(4 a votre gestionnaire a la Région, au plus tard 2 mois apres la fin
de votre mobilite.
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Velillez a signaler toute modification dans votre dossier:

v un cas d’abandon ou de rupture de mobilité (avant, pendant ou aprés le départ) auprés du
correspondant mobilité internationale de votre établissement ainsi que de votre gestionnaire.

v pour tout changement ou ajout concernant votre projet de mobilité (changement de lieu de
destination, de durée de mobilité, etc.) aupres du correspondant mobilité internationale de votre
établissement ainsi que de votre gestionnaire a la Région.

v pour tout changement ou ajout concernant votre dossier personnel (changement de
coordonnées, changement de RIB, transmission des pieces manquantes, attestations et bilans de
fin de formation ou de stage etc.) auprées du gestionnaire de votre dossier a la Région

v ou pour tout probléme de connexion aupres des services de la Région.
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AQUISIS ET DYNASTACE EN 6 ETAPES
@ = = B

CREATION VALIDATION TRAITEMENT ATTRIBUTION VERSEMENT | VERSEMENT 2
(D) (3 ——(2) (o) ()
™y NS N NS i

+15 jours +3 semaines | +1 mois

FIN DE FORMATION
OU DE STAGE

+

Création du dossier a I'aide du code établissement et dépot des piéces sur ENVOL
(envol.bourgognefranchecomte.fr) entre le 2 janvier et le 25 octobre

— —————————

Le code établissement
est disponible auprés o
du correspondant

mobilité internationale

de votre établissement.

@ Validation pédagogique par I'établissement d’enseignement
@ Traitement du dossier par les services de la Région

@ Attribution de l'aide votée en assemblée régionale

\ o Pala'a'd
@ Versement de I'acompte de 80% de l'aide financiére

@ Versement du solde a réception de I'attestation de fin de formation ou de stage et du bilan



RECION ‘7,

BOURCOGNE = GLOSSAIRE 1/3

FRANCHE
COMTE O~

Enregistré

CREATION Une demande est en cours de saisie, mais n’a pas encore été transmise a I'établissement.

Transmis établissement
( ) La demande a été validée. Le correspondant mobilité internationale de votre établissement doit a présent
contréler la complétude du dossier et valider la demande sur le plan pédagogique.

VALIDATION
Transmis Région
La demande a été contrblée et transmise a la Région par le correspondant mobilité internationale de
I'établissement. Cette demande peut désormais étre instruite.
Instruction par M1J

% La demande a été acquittée par la Région : un accusé de réception électronique vous a été envoyé. Le dossier

est en cours d’instruction.

TRAITEMENT

Dossier en attente de piéces
Une ou plusieurs pieces sont manquantes.
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Attente attribution

La demande a éte instruite. L’'attribution de la bourse sera proposée au vote de 'assemblée régionale et la bourse
ATTRIBUTION  serg accordée.

3 Dossier de bourse attribué

La demande a été acceptee et 'acompte de bourse a été / ou est en cours de versement. Délai environ 5
VERSEMENT I  semaines a compter de la date indiquée dans la synthése.

Dossier en attente de solde

Le gestionnaire de la Région a validé les pieces de fin de mobilité rattachées par le bénéficiaire dans les 2 mois
3’ qui suivent la fin de sa mobilité. Le solde de bourse est en attente de versement.

VERSEMENT 2
Dossier soldé
Le solde de la bourse a été versé ou est en cours de versement (délai 3 semaines).
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Dossier annulé
Le dossier de bourse a été annulé avant 'attribution de la bourse (erreur de dispositif, doublon etc....)

Dossier rompu
La demande a fait 'objet d’'un abandon ou d’une rupture avant, pendant ou apres le départ en mobilité.

Dossier refusé

La demande de bourse a été refusée conformément aux conditions d’éligibilité décrites dans le reglement du
dispositif. Vous pouvez consulter le motif de refus dans la synthese du dossier depuis votre acces a la plateforme.



CONTACT

Région Bourgogne-Franche-Comté
Service enseignement supérieur et mobilité internationale
4 Square Castan - CS 5185 - 25031 Besan¢on Cedex

0381616285

mobilite.internationale@bourgognefranchecomte.fr
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bourgognefranchecomte.fr Ma Région | avancer, partager
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